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1. Carga licencia

Para iniciar el aplicativo Firma YA, se debe dar clic en el siguiente icono:

Una vez instalado el aplicativo se abrira y mostrara un mensaje indicando que no hay una licencia
instalada para el cliente, para lo cual se debe dar clic en el boton Aceptar.

Licencia X

@ No se encontré una licencia, por favor cargue una para continuar

]

Se solicitara el cargue de una licencia para lo cual se debe hacer clic sobre el boton de los 3 puntos.

7i Cargar licencia X

Datos de licendia

Posteriormente se debe realizar busqueda del archivo de licencia y abrir el respectivo archivo:
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X

| < Open
Lookin: | Licendas v #eem@
%ﬂ | licencia.gse
Recent Items

Una vez seleccionada la licencia se debe hacer clic en el botén Cargar licencia.

7ia Cargar licencia X

Datos de licencia

Licendia:  |s\Usuario\Documents\Firma yaVicencia t.gse | | ... |

Se despliega una nuevaventana en la cual se debe digitar la contrasefia entregada al adquirir
la licencia.

Input X

@ Por favor digite la contrasefa que le fue entregada al adquirir la licencia

[

I OK | l Cancel
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Por ultimo, si la licencia tienecertificados asignados, se deben seleccionar los certificados que se
desean agregar y las contrasefias de losmismos.

|/ Licencia X
Seleccione un nimero de documento 105195 v

Certificados

E 105195 JOCE CAMILO

Al realizar el cargue de la licencia se muestra el siguiente mensaje de confirmacién en el cual se
indica que la licencia se carg0 correctamente y es necesario reiniciar la aplicacion:

Licencia cargada
5

@ La licencia se ha cargado correctamente, Por favor vuelva a ingresar a la aplicacion
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2. Configuracion QR

Después de reiniciar la aplicacion firma y estampa, se habilita el botén de Ajustes, en donde se
puede realizar la configuracion de Estampado y configuracion de QR para firmado de documentos,
también se puede realizar configuracion de firma manuscrita, configuracién y ejecucion de circuitos

de firmas.

743 FirmaYA - GSE - X
F“rmuya £ Ajustes # Verificar documento R Licencia 4 Cargar licencia @
!/'“

Raiz

Origen firma
(O Token (@ Centralizado

URL driver Token
‘C:/whdowsISystunszlepsmoaupn.(
Sufijo:

[ Firma Visible

[ Firmo Manuscrita

Al dar clic en: Ajustes, se visualizar la siguiente pantalla de configuracion.

7% Configuracion

Guardar Configuracion Confi e

Configuracidn QR

[[] Firmar con cédigo QR
E v | | (4) Nueva configuracion documento QR  §

[ Gurder ]
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a. Direccion TSA: En caso de contar con el servicio de estampado cronolégico se debe

seleccionar la URL de la TSA con la que se van a estampar los documentos.

b. Usuario estampa: En caso de contar con el servicio de estampado cronolégico se debe

indicar el usuario.

c. Clave estampa: En caso de contar con el servicio de estampado cronolégico se debe indicar

la clave asignada para el proceso de estampado.

d. Configuracion QR: En esta opcidn se puede seleccionar si se desea que los documentos

firmados incluyan un cédigo QR para posterior validacion del documento.

Al dar clic en: (+) Nueva configuracion documento QR, se visualizar la siguiente pantalla de

configuracion.

Lista de configuraciones de documentos QR

Nombre del documento ~ Buscar documento

Configuracion documento QR
Plantilla
Titulo QR
Nombre del documento
Dimensiones
Dimensiones del documento

Alto 297 mm Ancho 210 mm

Dimensiones de la imagen del codigo QR en el documento

Alto QR 30 px Ancho QR 30 px Vista previa
[[] Establecer como predeterminado Pagina en la cual se agregara el QR
Ubicacién de la imagen del cddigo QR en el documento 1-Primera pagina o
X 460 Y 560

[] Agregar Informacién del QR

Tipo de ubicacién

Datos servidor FTP

Nueva Plantilla

Direcddn

Puerto

Usuario Clave
Guardar

Una vez realizada la configuracion del cédigo QR se debe dar clic en elboton guardar y cerrar la

ventana.
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Para agregar cédigos QR en el firmado de documentos se debe agregar una  configuraciéon  de
documento QR, dar clic en el boton guardar y cerrar la ventana.

Configuracion QR

[C] Firmar con cddigo QR
[ v| | (#) Nueva configuracén documento QR |
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3. Firma Manuscrita

Para configurar una firma manuscrita se debe hacer clic en el botdn Ajustes.

EQ OD YHQWDQD GH FRQILIXUDFLYQ VH GHEH KDFHU FOLF VREUH H

Se despliega una ventana en laque se permite dibujar una firma mediante el mouse del dispositivo
0 cargar una imagen de una firma
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